Основные навыки работы с мышью 


Все операции управления в М/іпдомѕ ориентированы на использование мыши в качестве. 
устройства указания. В принципе, возможна работа и без мыши, с клавиатурой. И прие- 
мы такой работы следует знать хотя бы для того, чтобы не растеряться в некоторых ава- 
рийных ситуациях, когда мышь не работает. В ходе изложения мы обязательно будем 
рассматривать основные особенности использования клавиатуры. Но по-настоящему 
комфортную работу обеспечивает только применение мыши. 


Если вы до сих пор не работали с мышью, постарайтесь сразу научиться правильно ею 
пользоваться. Это в дальнейшем избавит вас от излишнего перенапряжения рук и пере- 
утомления во время работы. 


> Положите правую ладонь на мышь так, чтобы большой палец и мизинец охватывали 
мышь с боков. Указательный палец должен лечь на левую кнопку мыши, а безымян- 
ный — на правую. Если вы левша, то пальцы левой руки будут располагаться иначе. 
Основание ладони должно лежать на столе, иначе рука будет висеть и уставать. 


ремещалась за пределы коврика 
нужное расстояние, например, 


мышь над ковриком, 
отрывая основания ладони от стола, переместить ее назад и. к: а 
Когда ваша рука привыкнет к мыши, пос 
обратите внимание, что на 


либо операция, например, запуск программы. Б сою - 
Но прежде чем выполнить 
кт Корзина (Кесусіе Віп). 
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ку мыши. Значок изменит свой цвет на тем- 
ным или иветным фоном. указывая на то. что 


х операций 
псрацию перемсшения указателя мыши на объект и ‘нажатие. 
ните мышью на ...», подразу- 


ть, то шелчюк выполиястся 


В дальнейшем описанную о! 
левой кнопки мыши будем оболия 
мевая при этом, что если не ука 
именно левой кнопкой мыши. 


удем работать только с левой и пра 
иной мыши, ссли у 


ить сокращенно: «Ще 
О, клкой кнопкой ие 


[отат 
Госводњя 
Найти. 


Отметим с . что мы б. 
вой кнопка Средняя кнопка трехкноно* 
вас именно такая мышь, в У/пдомув ие используется. 


> Щелкните мышью на значке Я? — Мой компьютер (Му 
Сотршег). Значок и подпись под ним будут выделены и 


окрасятся в темный цвет, 
Теперь поработаем с правой кнопкой мыши. 


» Установите указатель мыши на значке © — Мои доку- 


менты (Му Роситепих), 
> Нажмите и отпустите правую кнопку мыши. Значок и Рис. 1.5. Контекстное 
подпись выделятся темным цветом, и рялом с ними поя- ‚меню папки 
Мои документы 
(Му Воситетиз) 


вится контекстное меню — прямоугольник с перечнем ко- 
манд, которые можно выполнить для данного объекта в 


М/паомз ХР (Рис. 1.5). 


Контекстным меню называется потому, что команды, содер- 
щиеся в нем, зависят от контекста, т.е. от того объекта, на 


жа 

котором щелкнули правой кнопкой мыши (Рис. 1.6). 
Договоримся, что в дальнейшем операцию установки указа- 
теля мыши на объекте и нажатия правой кнопки мыши будем. 
формулировать сокращенно: «Щелкните правой кнопкой 


мыши на ...». 
> Щелкните мышью на свободном пространстве Рабочего 
стола (Реѕк‹ор) за пределами контекстного меню. Контек- 


стное меню закроется. Напомним, что щелкнуть нужно ле- 


вой кнопкой мыши. 

Посмотрим теперь, как отличается контекстное меню разных 

Рис. 1.6. Контекстное 

меню Мой компьютер 
(Му Сотршег) 


объектов. 
Г 
> Щелкните правой кнопкой мыши на значке 99 — Мой 
компьютер (Му Сотршег). На экране появится контекст- 


а) 


№ ЕГ” 


ное меню (Рис. 1.6). 
предыдущего, ы 


Как видите, набор команд контекстного меню данного объекта отличается от 
> Установите указатель мыши на первой команде контекстного меню — Открыть 
(Ореп), но не щелкайте мышью. Команда будет выделена темным цветом. мА. 


м ой 
ыши вниз и вверх и наблю- 


Теремешайте указатель м 

а на как при этом выделяется темным ивстом сле- 

ду пошля или предыду ая команда контекстного меню. 

Действуя полобным образом, вы можете выделить в кон- 

текстном меню любую команду. 

> Щелкните мышью на свободном участке Рабочего 
чтобы закрыть контекстное меню. 


стола (РезКюр), 
» Щелкните ПРАВОЙ кнопкой мыши на свободном — Рис. 1.7. Контек 
(РезКиор). На экране поя- , 


участке Рабочего стола 
вится контекстное меню Рабочего стола (РезКор) 


(Рис. 1.7). 


Вставить ярлык, 
Отменить удаление СШе2 


что команды указанного меню отличаются от п] 
некоторых команд, например, Упорядочить зна 
ик ›, означающий, что данная кома! 
набором команд. р 


Обратите внимание, 
И, кроме того, справа от 
Ісопѕ) находится черный треугольн! 
держит подменю с дополнительным 
> Установите указатель мыши на команде контекстного меню Упор 

(Атгапре Ісопѕ). Команда будет выделена темным цветом, и на экране 


меню (Рис. 1.8). 
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Воспользуемся полученной возможне 


меню 

что данный шаг нало ное перемешение значком бу лет разрешено Подчеркнем, 
Ашо А! а выполнять только в том случае, если комамла Автоматически 
(Аи ттапре) была отмечена меткой м 


му и переместим значок нз = Мой компьютер 


(Му Сотршег) в удобное место Рабочего стола (Гж«ор) 


» 


» 


» 


стано! ука? 
Установите указатель мыши на значке 748 перттер 
Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши 


Не отпуская левую кнопку мыши, 

х ‚ перемешайте указатель мыши по эк Вместе 
ним будет перемещаться ‘бледная копия значка ь аа : 
Переместите указатель мыши вм. с 

месте с копией значка в болес удобное, по вашему 
мнению, место на Рабочем столе (ЮезК:ор). 7 


Отпустите левую кнопку мыши. Значок 58 — Мой компьютер (Му Сотрииет) булет 
перемещен в указанное место, и его новое положение зафиксируется. 


Вы можете переместить сразу несколько значков. Переместим одновременно Зиачки 
2] — Корзина (КесусІе Вт) и ® — Мои документы (Му Роситепіѕ). Для этого их 
нужно сначала выделить. 


> Щелкните мышью на значке 7] — Корзина (Кесусіе Віп), чтобы выделить его. 


> 


> 


» 


Таким образом, 
очередно на каждом из них, удерживая нажатой клавишу | 


П 
> 


> 


Нажмите и удерживайте клавишу [<]. 


Не отпуская клавишу [<=], щелкните мышью на значке ® — Мои документы (Му 
Доситеп!5). Значок также будет выделен и окрасится в темный цвет. 


Отпустите клавишу Р 
чтобы выбрать несколько объектов, достаточно щелкнуть мышью по- 


ереместим выделенные объекты. 


Установите указатель мыши на одном из выделенных значков. 


Нажмите и удерживайте левую кнопку мыши. 
кнопку мыши, переместите указатель мыши в другое место. 


Не отпуская левую 


Отпустите левую кнопку м 

Самостоятельно поупражняйтесь в выделении и перемещении группы объектов. 
Ж. Перемещать значки нужно уметь не только для того, чтобы удобно раз- 

( } мещать их на экране- Как вы увидите в дальнейшем, операция перемеще- 

р т использоваться для копирования информации с диска на _ 


\ /  ниязначков може! 
Е дискили из папки в папку. 


вши, Оба выделенных значка будут перемещены. 


